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 هدف ، دامنه و كاربرد :  -1

 ها و نحوه بازيافت آنها شناسايي زباله

 مسئوليت : -2

 به عهده معاونتهاي مالي و پشتیباني ، بهره برداري و مهندسي و توسعه  در ستاد اجرا و ارائه گزارش به مديران ارشد یتمسئول

سان اداره هاي مالي و پشتیباني ، بهرره بررداري آب ،   رئی بعهده، خمین ، شرکت آب وفاضلاب ساوه  اداره امور آب اراک در و

ها و در پروژه باشدمي دفتر ايمني ، بهداشت و محیط زيست بهره برداري فاضلاب و فني و اجرايي و مسئولیت نظارت بر عهده

  باشد.ها ميبر عهده ناظرين پروژه

 مفاهيم :  -3

   ندارد.   

 مراجع : -4

ISO 9001:2008 ,ISO14001:2004,OHSAS 18001:2007- 
 8811قوانین محیط زيست سال  -

 شرح عمليات :  -5

 کنترل مدارک )مستندات( : کنترل کلیه مستندات مرتبط با این روش از جمله روشهای اجرایی ، شناسنامه فرایند **

اهداف وبرنامه ها به شماره    ** اطلاع از اهداف وبرنامه ها واطمینان از همسویی آنها با جهت گیری استراتژیک مطابق فهرست

05FM014   05 وفرم برنامه واهداف به شمارهFM015  

** اطلاع از ریسک های شناسایی شده مرتبط با این روش واعمال اقدامات کنترلی تعیین شده مطابق فرم ارزیاابی وکنتارل   

   05FM002ریسک به شماره
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و مادیریت داناش باه      05FM004مطابق فرم ثبت دانش به شاماره   ** استفاده از دانشهای به دست آمده مرتبط با این روش

 05FM006شماره 

 05FM005و مدیریت تغییر به شماره   05FM003**  اطلاع از تغییرات انجام شده مرتبط ، مطابق فرم اعلام تغییر به شماره 

 

ظررو    -4قطعرات کرامویوتري    -8اغر   ک -2هراي شرهري    زبالره  -8شود، عبارتنرد از     هايي را که در شرکت تولید مي زباله 

ضرايعات االرا ازورو و  نبشري در     –1تخته چوبهراي شكسرته شرده     – 7هاي ساختماني  نخاله -6فلزات  -5يكبارمصر   

 شیشه و پلاستیك  – 9لورت تولید در پروژه ها 

رفته شده که مطابق آموزشهاي * در اتاقها به منظور جمع آوري زباله هاي خشك و تر و کاغ هاي باطله سطا هايي در نظر گ

 ارائه شده زباله هاي تولیدي تفكیك مي شوند.

 هاي شهري :  زباله -5-1

هاي شهري از سطلهاي زردرنگ که در ورودي شرکت)ستاد( ،آزمايشگاه وامور آب و فاضلاب شهري اراک  آوري زباله براي جمع

تر مي باشرد و شرهرداري مسرئول دفرن و در لرورت امكران       هاي شهري شاما زباله هاي  تعبیه شده استفاده مي شود. زباله

بازيافت آن مي باشد . در پايان وقت اداري نیروهاي خدماتي سطلهاي م کور را تخلیه نموده ودر کیسه هاي پلاستیكي قررار  

شده سايت داده و مطابق برنامه زمان جمع آوري زباله ها توسط شهرداري جمع آوري مي شود . و مطابق پیگیري هاي انجام 

 اء زباله ها نظارت مي کنند .حدفن زباله توسط شهرداري مشخص گرديده و کارشناس زيست محیطي بر نحوۀ دفن و ام

 شيشه ،پلاستيك ، كارتن كاغذ -5-2

شود. بدين لرورت کره نیرروي     هاي قرمز مخصوص شیشه ،پلاستیك ، کارتن جمع آوري مي هاي خشك اداري در سطا زباله

 آوري مي کنند. هاي مخصوص شیشه ،پلاستیك ، کارتن هر اتاو را جمع  در پايان وقت اداري سطاخدماتي هر روز 

 قطعات كامپيوتري :  -5-3
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شود ودر لورت امكان  امور تدارکات نسبت  قطعات کامویوتري فرسوده و مستهلك پس از جمع آوري به انبار انتقال داده مي

 نمايد. به فروش آنها اقدام مي

    ت اسقاطي و ضايعاتي جمع آوري شده در پروژهها )آبرساني و لوله گ اري فاضلاب(فلزا -5-4

پس از پايان کار توسط کارگران جمع آوري شده و در محا مشخص شرده در کارگراه انتقرال مري يابرد و در لرورت امكران        

 کاربري ديگر، از آنها استفاده شده در غیر اين لورت نسبت به فروش آن اقدام مي شود .

 :كاغذ هاي باطله -5-5

ت آب و فاضلاب با التفات به روند اداري، کاغر هاي باطلره   به منظورکاهش جنبه هاي زيست محیطي و اتلا  منابع در شرک 

مطابق آموزشهاي ارائه شده به کارکنان در سطا هاي آبي جمع آوري  و در پايان وقت اداري توسط نیروهاي خدماتي جهرت  

 بازيافت به مراجع ذيربط تحويا مي شود.

 هاي ساختماني وضايعات در پروژه هاي عمراني: نخاله -5-6

 ه هاي عمراني که اغلب توسط پیمانكاران اجرا میشود بايد جنبه هاي زيست محیطي رعايت شود در پروژ

به طوريكه اجراي پروژه باعث آلودگي خاک ، آب وهوا ودر مجموع محیط زيست نشود به همین منظور پیمانكاران موظفند در 

جمع آوري وتحويا ضايعات مربو ط بره لولره هراي     خصوص جمع و تفكیك زباله در پروژه ها اقدامات لازم را انجام دهند که

(PVC   يا پلاستیكي و ضايعات فلزي به انبار اسقاط از جمله اين اقدامات میباشد پس از انبارش مطابق آيین نامره معراملات)

نسبت به فروش موارد اسقاطي اقدام میشود ،نخاله هاي ساختماني نیرز در لرورت تولیرد بره سرايتي کره توسرط شرهرداري         

 خص شده انتقال مي يابد.مش

 و  05FME014جهت رعايت الزامات زيسرت محیطري توسرط پیمانكراران ارزيرابي هراي دوره ايري توسرط چرك لیسرت           

05FME032 .لورت مي گیرد 
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به صورت ماهيانهه چهك مهي    (05FME028)لازم به ذكر است چگونگي جمع آوري و تفكيك زباله در شركت توسط چك ليست

 شود.

 ) در صورت نیاز( ، از جمله ریسک های احتمالی حاصل از تغییرات فوق ** به روز آوری فهرست ریسک ها

 ** ثبت دانش حاصل از اجرای فعالیت فوق 

 ** ثبت تغییرات مورد نیاز جهت بهبود

 05FM017** ثبت نتایج پایش واندازه گیری فرایند وتحلیل وارزیابی آن مطابق فرم تجزیه وتحلیل شاخصها به شماره 

 ق  ** بایگانی سواب

 :IMSكنترل سوابق  -6

 مدت نگهداري مسئول نگهداري محل نگهداري كد فرم نام فرم رديف
وضعيت سند پس از 

 مدت نگهداري

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FME028 چك لیست کنترل موارد ايمني و بهداشتي در شرکت 1

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FME014 جدول محاسبه امتیاز ايمني پیمانكاران 2

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FME032 ايمني پیمانكارانکنترل  3

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM002 فرم ارزيابي و کنترل ريسك 4

 حاءام سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM003 فرم اعلام تغییر 5

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM004 فرم ثبت دانش 6

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM005 فرم مديريت تغییر 7

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM006 فرم مديريت دانش 8

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEفتر د بايگاني 05FM014 فهرست اهدا  و برنامه ها 9

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEفتر د بايگاني 05FM015 برنامه اهدا  

 


