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 هدف ، دامنه و كاربرد :  -1 

  فاضلابب  تاسيسات آب وهاي اجرايي و هاي اثر بخش به همراه حفظ موارد ايمني جهت بازديد كنندگان از پروژهانجام بازديد

 باشد.مي

 مسئوليت : -2

مهندسي و توسعه باشند هستند، مانند معاونت مسئول اجراي دستورالعمل مذكور كليه واحدهايي كه داراي بازديد كننده مي

 باشد.مي دفتر ايمني ، بهداشت و محيط زيستهاي تکميل شده برداري و ... و مسئول نظارت و آناليز فرممعاونت بهره

 مفاهيم :  -3

       ندارد

 مراجع : -4

ISO 9001:2008 ,ISO14001:2004,OHSAS 18001:2007  

 TLVشغلي كتابچه حدود تماس  ,آيين نامه حفاظت فني و بهداشت كار

 شرح عمليات :  -5

 کنترل مدارک )مستندات( : کنترل کلیه مستندات مرتبط با این روش از جمله روشهای اجرایی ، شناسنامه فرایند **

** اطلاع از اهداف وبرنامه ها واطمینان از همسویی آنها با جهت گیری استراتژیک مطابق فهرست اهداف وبرنامه ها به شماره   

05FM014   05 رم برنامه واهداف به شمارهوفFM015  

** اطلاع از ریسک های شناسایی شده مرتبط با این روش واعمال اقدامات کنترلی تعیین شده مطابق فرم ارزیاابی وکنتارل   

   05FM002ریسک به شماره

دیریت داناش باه   و ما   05FM004** استفاده از دانشهای به دست آمده مرتبط با این روش مطابق فرم ثبت دانش به شاماره  

 05FM006شماره 
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 05FM005 و مدیریت تغییر به شماره   05FM003**  اطلاع از تغییرات انجام شده مرتبط ، مطابق فرم اعلام تغییر به شماره 

(  تکميل شده و اطبعات بازديد كنندگان در اختيلاار مسلائول   05FME036هاي موثر ابتدا فرم)به منظور انجام بازدید  **

مي گيرد و پس از انجام سيکل اداري و دريافت مجوز مطابق اطبعات موجود در فرم فوق زمان و مکانهلااي ملاورد    قرار كارگاه

بازديد و ... مشخص مي شود و فرم مذكور در اختيار راهنماي بازديد كنندگان قرار مي گيردو به هملاراه فلارد و افلاراد بازديلاد     

 يابند.كننده به محل هاي مشخص شده انتقال مي

زم به ذكر است فرد راهنما موظف مي باشد مطابق محدوده هاي تعريف شده در فرم ، اطبعات مورد نياز را در اختيار بازديد لا

به آنها گوشزد نمايد. پس  شناسايي خطرات ، هايكنندگان قرار دهد و خطرات احتمالي كه آنها را تهديد مي كند مطابق فرم

 شود.گردد و مدارک بايگاني ميهنما امضاء و گزارش مکتوب مياز اتمام بازديد، فرم توسط را

 ** به روز آوری فهرست ریسک ها ) در صورت نیاز( ، از جمله ریسک های احتمالی حاصل از تغییرات فوق

 ** ثبت دانش حاصل از اجرای فعالیت فوق 

 ** ثبت تغییرات مورد نیاز جهت بهبود

 05FM017یند وتحلیل وارزیابی آن مطابق فرم تجزیه وتحلیل شاخصها به شماره ** ثبت نتایج پایش واندازه گیری فرا

 ** بایگانی سوابق  
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 : IMSكنترل سوابق  -6

 

 

 ردیف

 

 

 مدت نگهداري مسئول نگهداري محل نگهداري كد فرم نام فرم
وضعیت سند پس از 

 مدت نگهداري

 HSE دفتر بايگاني 05FME036 فرم مشخصات بازديدكنندگان 1
امور آب و فاضبب اراک/مدير 

 تصفيه خانه
 امحاء سال 3

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM002 فرم ارزيابي و كنترل ريسک 2

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM003 فرم اعبم تغيير 3

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM004 فرم ثبت دانش 4

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM005 فرم مديريت تغيير 5

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM006 فرم مديريت دانش 6

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM014 فهرست اهداف و برنامه ها 7

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM015 برنامه اهداف 8

 امحاء سال HSE 3 دفتر ریمد HSEدفتر  بايگاني 05FM017 تجزيه و تحليل شاخصها 9

 

 


